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ACTA N°

FECHA: Bogot4, 12 de mayo de 2024

HORA: 8:00 am —9:00 am

LUGAR: JARDIN INFANTIL LAS FLORES

TEMA: ACTIVACION DE POLIZA

ASISTENTES: TALENTO HUMANO JARDIN LAS FLORES

ORDEN DEL DIA:

saludo

explicacién de la activacién de péliza

preguntas y cierre

DESARROLLO:

Siendo las 8:00 AM la responsable del servicio Luisa Torres les comparte a las
profesionales la pdliza contra accidentes vigente que tiene el jardin infantil Las Flores dicha
pdliza explica el debido proceso activacion de péliza ante accidentes dentro de la unidad
operativa. Ante alguna caida, golpe, rasgufo presentado en alguno de nuestros nifos y
nifias debemos realizar la activacion de péliza dando como primer paso, informar a la
responsable del servicio de lo sucedido, llamar a los padres de familia, acudientes e
informar por medio de las novedades lo sucedido dentro de la unidad operativa, mientras
los padres de familia se acercan al jardin la profesional debe comunicarse al namero
6013279797 seleccionar la opcién 1, luego la opcién 2 accidentes en las instituciones,
suministrar los datos correspondientes al accidente del nifio, nifia, acudientes, orientar a los
padres de familia sobre la clinica mas cerca donde deben acudir, se recuerda que al
momento del desplazamiento la profesional en atencién a la primera infancia debe realizar
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el acompaiiamiento,

: la terminar la llamada diligenciar el formato certificacién servicios
pdliza accidentes nu

mero el que corresponde en el momento .

La profesional debe estar realizando el respectivo acompafamiento y estar informando
sobre el estado de salud del nino, nina, esto debe quedar por escrito en la novedad a la
cual se realiza el respectivo seguimiento hasta realizar el respectivo cierre de la novedad.
Luego suministrar la informacién ya mencionada en el link enviado por la SDIS.

En caso que el padre de familia no acepte la péliza esta debe quedar activa e informar a
los padres que podré hacer uso de esta por un tiempo de 48 horas para llevar al nifio, nifia
al centro médico ya asignado, esto debe quedar en una novedad preferiblemente escrito
con puiio y letra de los padres y firma de los mismo, al final se le hace entrega de los

respectivos datos de autorizacion y asesor que la activo firma de los padres de familia,
responsable del nivel o profesional en atencién a la primera infancia,
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Nombres y Apellidos

Luisa Torres

Cargo o Tipo de

vinculacién

Dependencia Firma

Viviana Portilla

R. servicio

Las Flores
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Apoyo administrativo Las Flores \ \‘j _{\
Livia Rios Profesional en atencién Las Flores \ |l o
Nataly Reyes Profesional en atencién Las Flores .
— )
Adriana Rodriguez Profesional en atenclén Las Flores [—\ A . A <
n ona VPodi quez
Estela Rios Profesional en atencién Las Flores P : ) é D S'E !
Johana Rios Profesional en atencién Las Flores ﬂ A7 l @s
Diana Rios Profesional en atencién Las Flores
' D\ af \¢td &\Q S
Hanan Pérez Profesional en atencion Las Flores V\ —— \l ’
f 190 At 0\3 )
. Las Flores
Andrea Bustos Profesional en atencién U
Adreo Rusias
Johan Rodriguez Profesional en atencién Las Flores
Johan  ad Qe
Emilse Gonzdlez Profesional en atencién Las Flores
Claudia Vésquez Profesional en atencién Las Flores
Angie Moreno Profesional en atencidn Las Flores
Las Flores
Jenny Alonso Profesional en atencidn
Brenda Rios Profesional en atencién Las Flores
Auxiliar en atencién a la Las Flores
Daniela Uanos primera infancia
Auxiliar en atencién a la Las Flores
Nubia Rios primera infancia
D
Auxiliar en atencién a la Las Flores
Andrea Rios primera infancia I\
=7\
Blanca Bernal Aseo e higiene Las Flores . Kﬁ
- [
Las Flores
Mayerly Guzman Aseo e higiene

Mavey\.
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Carolina Llano Aseo e higiene Las Flores
s - (ool v gLOS

Profesional en servicio Las Flores

Juliana Arrigui de alimentos -
Profesional en servicio Las Flores

Yeimy Suarez de alimentos 0

e (-

Profesional en servicio Las Flores / b

Dora Machacon

de alimentos
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